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        Toulouse,  Le mercredi 28 août 2019.

Madame, Monsieur,

Nous vous remercions de la confiance que vous nous témoignez en inscrivant votre enfant dans notre établissement.
Soyez assurés que la communauté éducative mettra tout en œuvre pour l’accompagner durant sa formation afin qu’il réussisse dans ses projets scolaires et professionnels.

Vous trouverez ci-joint les dates à retenir pour le premier semestre :
· Jeudi 3 octobre 2019 à 18h : Réunion parents/professeurs principaux 
·  Mardi 10 décembre 2019 à partir de 13h sur rendez-vous via « école directe : Réunion parents/professeurs pour les classes de 3ème, CAP, Seconde Bac pro en 3ans avec remise des bulletins trimestriels,
· Jeudi 23 janvier 2020 à partir de 13h sur rendez-vous via « école directe »: Réunion parents/professeurs pour les classes de 1ère, Terminale Baccalauréat Professionnel et BTS avec remise des bulletins semestriels.
Toutes les informations concernant notre établissement seront disponibles sur le site « Ecole Directe » il est important de le consulter très régulièrement (CF ANNEXES). Toutes modifications ou demande exceptionnelle devront être demandées  via la messagerie d’école directe ou par le carnet de correspondance mis à votre disposition sur le site. Aucun mail ne sera traité en dehors du site d’école directe. Les codes pour les nouveaux élèves vous seront transmis par sms dès le début de l’année scolaire et seront valables tout au long de la scolarité de l’élève.
Restant à votre disposition, nous vous prions de croire, Madame, Monsieur, à l’expression de nos sentiments dévoués.








Sylvain DECUIGNIERE,









Chef d’établissement.
Lycée des Métiers Sainte Marie de Saint Sernin
19, Boulevard Armand Duportal – 31000 TOULOUSE

Tél. : 05 62 27 91 61 – Fax : 05 62 27 91 68

E-mail : 0311219g@ac-toulouse.fr
	INFORMATIONS GENERALES




HORAIRES DES COURS - REGLEMENT INTERIEUR - CHARTE INFORMATIQUE – CERTIFICAT DE SCOLARITE
En fonction des emplois du temps des classes, les cours peuvent débuter à 8h05 pour se terminer au plus tard à 17h45, avec une coupure d’une heure pour déjeuner sauf les mardis et jeudis ou la coupure sera de deux heures. Pour les classes de 1ère et Terminale, des cours pourront être assurés le mercredi après-midi. Le règlement intérieur ainsi que la charte informatique vous seront envoyés sur le site d’école directe : n’oubliez donc pas de le consulter régulièrement. Les certificats de scolarité seront distribués par le professeur principal le jour de la rentrée.

VIE SCOLAIRE
Uniquement pour les nouveaux élèves : Les mots de passe Ecole directe familles et élèves seront envoyés par SMS. Pour les autres les mots de passe restent inchangés.
· Un système d’information sécurisé par internet –Ecole Directe- vous permettra de  consulter les absences, retards, notes, emplois du temps et cahier de texte de votre enfant. Toutes les informations concernant l’établissement seront accessibles sur ECOLE DIRECTE : Dates des réunions, des conseils de classe, absences des professeurs, bourses, examens …… . Pensez à consulter le site très régulièrement.
· Des étudiants assureront des cours de soutien gratuits et individualisés : nous insistons sur leur importance 
· Un lieu d’écoute et de parole destiné aux élèves est assuré par Madame Lenglet, psychologue de l’établissement, une fois par semaine.

CHANGEMENT D’OPTION OU DEMANDE EXCEPTIONNELLE : aucune  lettre manuscrite ne sera acceptée : la demande doit être effectuée avant les vacances de la Toussaint sur le site d’école directe du responsable légal. Passé ce délai aucune dérogation ne sera accordée.
CARTE JEUNE 

Pour les nouveaux inscrits la demande doit être effectuée sur internet à l’adresse suivante : www.cartejeune.laregion.fr

LIVRES 
Les livres sont gratuits et seront distribués par la Région Occitanie dans nos locaux. Certains TP non pris en charge par la Région doivent être financés par les familles. Tout élève devra être en possession de sa carte jeune à la rentrée scolaire.
CARNET DE CORRESPONDANCE 
NOUVEAUTE : Le carnet de correspondance est dématérialisé et consultable sur école directe.

Une carte de lycéen sera établie et distribuée à chaque élève à la rentrée : ils doivent toujours l’avoir en leur possession pour le contrôle des entrées et sorties. Sans présentation de cette carte l’élève restera dans l’établissement.

TRANSPORT 
Pour toute demande s’inscrire sur le site : www.haute-garonne.fr
Pour les élèves qui sont en possession de leur carte Tisséo merci de bien vouloir la recharger à la borne d’une station de métro début septembre.
BOURSES

Pour les nouveaux élèves boursiers : La demande de transfert de bourses doit obligatoirement être effectuée auprès de l’établissement d’origine avant fin septembre. 

Pour les cas particuliers vous devrez contacter Madame Monfraix dès la rentrée.
La première demande de bourses pour l’année scolaire 2020/2021 s’effectuera à partir de janvier 2020.

SELF
La gestion du self est assurée par la société ELIOR. Il fonctionnera à partir du Jeudi 5 septembre 2019.
Le badge Cantine est associé à la carte de lycéen et sera distribué à chaque élève à la rentrée. Cette carte devra être rechargée par chèque, espèces ou en ligne via « le site d’école directe » auprès du service comptabilité avant toute consommation.

Le prix du repas est fixé à 5 Euros 75.
Vous pourrez régulièrement suivre la consommation de votre enfant sur ECOLE DIRECTE. 
Rappel : A partir du 1er octobre 2019 le régime devient définitif. Passé ce délai aucune dérogation et demande de changement ne sera accordée. L’engagement de prendre les repas SERA DONC ANNUEL. 
En cas de difficulté financière, une demande de réduction accompagnée des justificatifs des revenus du foyer doit être envoyée à la Direction avant la rentrée. Les demandes seront étudiées au cas par cas.
Les élèves externes peuvent prendre occasionnellement leur repas à condition d’avoir rechargé leur compte cantine. 
Il est interdit de consommer ou de chauffer de la nourriture autre que celle provenant du self. 

TARIFS

Le paiement des frais de scolarité peuvent s’effectuer : En ligne sur le site « école directe », chèque, espèces ou prélèvement automatique mensuel d’octobre 2019 à juin 2020 après réception de la note de frais (fin septembre 2019).

Suivant les projets de classe, un forfait pour les activités culturelles, éducatives, sorties, pourra être demandé en plus de la scolarité.

HORAIRES DE RENTREE
	CLASSES
	LUNDI 2 SEPTEMBRE
	MARDI 3 SEPTEMBRE
	Mercredi 4 SEPTEMBRE

	Micro-Lycée
	10h/12h
	Pas de cours
	Cours normaux

	3ème PEP
	9h/11h
	Pas de cours
	Cours normaux

	1 ère année CAP ECMS
	9h30/11h30
	Pas de cours
	Cours normaux

	2 ème année CAP ECMS
	10h/12h
	Pas de cours
	Cours normaux

	2de Bac Pro en 3ans
	½ Journée d’intégration

9h/9h30 : Accueil général et petit déjeuner 
9h/12h30 : Atelier Découverte du lycée et présentation de l’année
Après-midi libre

	½ Journée d’intégration

Départ du lycée  à 8h30 : parcours découverte de la ville de Toulouse
Retour vers 12h30
Prévoir un pique-nique

Et une tenue de sport

Après-midi libre
	Cours normaux

	1ère Bac Pro en 3ans
	Pas de cours
	14h/16h
	Cours normaux

	Term Bac Pro en 3ans
	Pas de cours
	13h/15h
	Cours normaux

	Bac pro Cce en un an
	10h30/12h30
	Cours normaux
	Cours normaux 

	BTS 1 Commerce International
	13h 
	Cours normaux 
	Cours normaux 

	BTS 2 Commerce International
	10h
	Cours normaux 
	Cours normaux 


ORGANISATION GENERALE

Monsieur DECUIGNIERE



Chef d’Etablissement

LYCEE PROFESSIONNEL

Madame MONFRAIX


Secrétaire de Direction (Bourses, examens)
Madame GASTON



Secrétaire de la vie scolaire
Madame  ALLEMANE


Secrétaire Accueil
Madame ASTRE



Comptable - Assistante de gestion
Madame SALUT



Cadre éducatif 05.62.27.91.65
Madame BRUNET



Personnel d’Education
Monsieur DEFOULOUNOUX

Personnel d’Education

Madame MONRIBOT


Personnel d’Education
Madame LENGLET



Psychologue 
Monsieur IVANOFF



Technicien d’entretien
Madame CHAUDON



Animatrice en Pastorale scolaire
CENTRE DE FORMATION
Madame FINOT



Responsable de projets
	VACANCES SCOLAIRES




Toussaint

Du vendredi 18 octobre  2019 après les cours au dimanche 3 novembre  2019
Noel


Du vendredi 20 décembre 2019 après les cours au dimanche 5 janvier 2020
Vacances d’hiver
Du vendredi 7 février 2020 après les cours au dimanche 23 février 2020
Vacances de printemps
Du vendredi 3  avril 2020 après les cours au dimanche 19 avril 2020
Pont de l’Ascension 

Du mercredi 20 mai 2020 après les cours au dimanche 24 mai 2020 

Grandes Vacances 

Vendredi 3 juillet 2020
ANNEXE 1

GUIDE UTILISATION Ecole Directe pour les parents

A quoi sert le site "Ecole Directe" parents ?

Nous vous proposons, par l’intermédiaire d’une connexion Internet sécurisée, de pouvoir visualiser chaque jour les éléments composant la vie scolaire de vos enfants :

Pour tous les parents :

· Accès à de nombreuses autres informations en temps réel (actualités du Lycée, agenda, informations diverses…),

· Suivi de votre compte (sommes dues et réglées, factures téléchargeables...),

· Possibilité de paiement sécurisé, en ligne, pour approvisionnement compte cantine ou de vos factures,

· Suivi des passages en restauration,

· Echanges avec l'établissement par la Messagerie associée : vous recevez un mail (dans votre boîte personnelle) qui vous prévient dès l'arrivée d'un message sur Ecole Directe.

Suivi de la scolarité de votre enfant :

· Justifications des absences,

· Retards, absences, retenues, emplois du temps, cahier de texte, relevés de notes et bulletins trimestriels,

· Echanges possibles avec l’ensemble de l’équipe pédagogique par messagerie,

· Visualisation du carnet de liaison, qui est dématérialisé,

Vos enfants ont reçu des identifiants de connexion qui leurs sont propres mais qui ne donnent pas accès à tous les messages et informations que vous avez en tant que parents.
Activez votre accès Ecole Directe en 4 étapes :

1 – Entrez vos identifiants de 1ère connexion reçus par SMS (pour les nouvelles familles uniquement) sur la page : https://www.ecoledirecte.com 

Puis laissez-vous guider....

2 - Votre première connexion effectuée, une nouvelle page vous permettra de définir vos identifiants (nom d’utilisateur et mot de passe) personnels qui vous serviront pendant toute la scolarité de votre enfant.
3 – Possibilité de télécharger l’application sur votre téléphone portable, mais uniquement après avoir réalisé ces 2 étapes

Nouveauté : vos identifiants sont valables pendant toute la scolarité de votre enfant.
ANNEXE 2

GUIDE UTILISATION Ecole Directe pour les élèves

Nous vous proposons, par l’intermédiaire d’une connexion Internet sécurisée, de pouvoir visualiser chaque jour les éléments en lien avec votre scolarité :

A quoi sert le site "Ecole Directe" élèves ?

Cette connexion Internet sécurisée permet à chaque élève de :

· Suivre l'évolution de sa vie scolaire : retards, absences, retenues,

· Suivre ses résultats scolaires : relevés et bulletins,

· Utiliser les fonctionnalités de l'Environnement Numérique de travail : cahier de texte, compte-rendu de cours,

· Echanger des documents ou d'envoyer des messages aux professeurs pour des explications de cours.

Vos parents ont reçu des identifiants de connexion qui leur sont propres mais qui ne donnent pas accès aux mêmes informations que vous avez en tant qu'élèves (facturation, passages au restaurant...).

Activez votre accès Ecole Directe en 4 étapes :

1 – Entrez vos identifiants de 1ère connexion reçus par SMS (pour les nouvelles familles uniquement) sur la page : https://www.ecoledirecte.com 

Puis laissez-vous guider....

2 - Votre première connexion effectuée, une nouvelle page vous permettra de définir vos identifiants (nom d’utilisateur et mot de passe) personnels qui vous serviront pendant toute votre scolarité.
3 – Possibilité de télécharger l’application sur votre téléphone portable, mais uniquement après avoir réalisé ces 2 étapes.

4 – Accès au badge cantine servant à accéder au self en cas d’oubli de la carte lycéen.

Nouveauté : vos identifiants sont valables pendant toute votre scolarité.
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notice d’Information sur le traitement des données personnelles concernant les élèves et leurs responsables légaux

Les données qui vous sont demandées dans le formulaire d’inscription sont nécessaires aux fins d’inscription de votre enfant auprès de l’établissement :

Lycée Sainte Marie de Saint Sernin, 19 bd Armand duportal – 31000 TOULOUSE 
Tél 05.62.27.91.61 mail : 0311219g@ac-toulouse.fr

Le responsable des traitements est Monsieur DECUIGNIERE, Chef d’établissement.

La présente information est fournie en application du Règlement (UE) 2016/679 du Parlement européen et du Conseil du 27 avril 2016 relatif à la protection des personnes physiques à l'égard du traitement des données à caractère personnel et à la libre circulation de ces données, et abrogeant la directive 95/46/CE (ci-après « Règlement Général sur la Protection des Données » ou « RGPD ») et de la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 relative à l'informatique, aux fichiers et aux libertés (ci-après « Loi Informatique et Libertés »)

Les données à caractère personnel suivantes sont collectées et traitées :
· Nom, prénom, date et lieu de naissance, sexe de l’élève,

· Nom, prénom, profession et coordonnées des parents,

· Données de scolarité (notes, bulletins réguliers, décisions d’orientation, …)

· Données nécessaires à la gestion comptable (…)

· Données relatives à la gestion de la vie scolaire (retards, absences, sanctions …)

Elles font l’objet des traitements principaux nécessaires à :

· La gestion de l’inscription dans l’établissement ;

· La gestion administrative et comptable ;

· La gestion des activités scolaires et extra scolaires (listes de classes, de groupes, …) ;

· L’utilisation d’outils de travail informatisés (ENT, intranet, tablettes, …) ;

· Le suivi de la scolarité, y compris lié à des scolarisations particulières (PAI, notifications MDPH, PAP …)

· L’inscription aux examens ;

· La gestion de la restauration, de l’internat et des services annexes.

· L’APEL (Association de Parents d’élèves)

L’ensemble de ces traitements est nécessaire à l'exécution du contrat de scolarisation de votre enfant dans notre établissement.

Ces données sont conservées pendant la durée de la scolarité de l’élève dans l’établissement et durant les 10 années qui suivent la fin de cette scolarité.
Vous disposez de droits d’accès, de rectification, d’opposition, d’effacement et de portabilité de vos données personnelles ainsi que de limitation au traitement de ces données dans les conditions prévues au RGPD en adressant un email à 0311219g@ac-toulouse.fr ou un courrier au Chef d’Etablissement. Vous pouvez également adresser une réclamation à la CNIL.

Dans le cadre de la scolarisation de votre enfant dans un établissement de l’Enseignement catholique, vos coordonnées et celles relatives à votre enfant sont également transmises aux organismes suivants de l’Enseignement catholique ou à certaines collectivités territoriales, et pour les finalités suivantes :

· Au Secrétariat Général de l’Enseignement Catholique dans le cadre de la gestion interne de l’Enseignement catholique et de la remontée des données qui doit être faite au Ministère de l’Education nationale à des fins de recensement des effectifs.

· A l’Association Gabriel (Gestion Associée des Bases et Réseaux d’Information de l’Enseignement Libre) tenant à jour le référentiel des données de l’enseignement catholique. Via cette base de données, les coordonnées de l’élève sont transmises à l’UGSEL, Fédération sportive éducative de l’enseignement catholique, lorsque l’établissement en est adhérent, à des fins de gestion de la participation de l’élève aux activités qu’elle organise, à l’APEL, association des parents d’élèves de l’enseignement libre, lorsque vous êtes adhérent à cette association ainsi qu’aux directions diocésaines et/ou services académiques de l’Enseignement catholique à des fins statistiques et pour la gestion des établissements de leur ressort.

Pour en savoir plus sur la gestion de vos données personnelles et celles de votre enfant pour ces finalités ainsi que sur l’exercice de vos droits, vous pouvez consulter le site internet de l’Association Gabriel, à l’adresse https://www.ec-gabriel.fr/cgu/cgu_gabriel.htm
ou demander la politique de protection des données de l’Association Gabriel en adressant un email à [adresse de contact Gabriel]. Vous pouvez également consulter la politique de protection des données de l’UGSEL nationale à l’adresse : https://www.ugsel.org/politique-de-protection-des-donnees et celle de l’APEL nationale à l’adresse : www.apel.fr/politique-de-traitement-des-donnees.html.

· Au Maire de la commune dans laquelle réside l’élève en application de l’article L131-6 du Code de l’éducation, et le cas échéant, à sa demande, à la collectivité territoriale dont relève l’établissement (commune, département ou région).

Vous disposez de droits d’accès, de rectification, d’opposition et d’effacement de vos données personnelles ainsi que de limitation au traitement de ces données dans les conditions et limites prévues par le RGPD :

· en adressant un email à dpd@enseignement-catholique.fr ou un courrier à Délégué à la protection des données de l’Enseignement catholique – Secrétariat Général de l'Enseignement Catholique – 277 rue Saint Jacques – 75005 PARIS Cedex pour les traitements mis en œuvre par l’Association Gabriel ;
· en vous rapprochant selon les cas de la commune, ou de la collectivité territoriale dont relève l’établissement.

Vous pouvez également adresser une réclamation à la CNIL.

LYCEE SAINTE MARIE DE SAINT SERNIN

19, Boulevard Armand Duportal – 31000 TOULOUSE

Tél : 05.62.27.91.61 Mail :0311219g@ac-toulouse.fr
